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N TRAMITE Y APORTACION REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA
SERVICIO

e

El tramite de Constancia de Autenticidad o Constancia de
Ciclo, es sin costo y se debe enviar al correo:
autenticidad.certificados@cobaem.edu.mx los siguientes
requisitos, que son:

e Solicitud por escrito, firmada, dirigida a la Mtra. Aida
Margarita Ménez Escobar, Directora General del
COBAEM, en archivo pdf. En ella debe especificar la
razén de la solicitud y a quién sera dirigida la

constancia. 10 dias habiles
Constancia de
16 | autenticidad o Sin costo. e Certificado por ambos lados, legible en archivo pdf.
de ciclo
$0.00 e Si es empresa de verificacion de empleo, debe enviar

carta de consentimiento firmado por el egresado y una
identificacion con foto y firma del mismo (INE).

Una vez que se tenga el documento, se enviara como
respuesta al correo emisor la constancia firmada y sellada en
PDF escaneada y si lo requiere de manera fisica, estara
disponible por 30 dias naturales en las oficinas del
Departamento de Servicios Escolares en la Direccién
General, ubicado en Av. Alta Tensién no. 1728 col.
Cantarranas, C.P. 62448, Cuernavaca Morelos. (NO SE ENVIA
A NINGUN OTRO CORREO DE ESCUELA, ESA ES OBLIGACION
DEL EGRESADO).
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