
 

Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos Dirección General 
 Departamento de Servicios Escolares 

 CATÁLOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
 

No. TRAMITE Y 

SERVICIO 
APORTACIÓN REQUISITOS TIEMPO DE 

RESPUESTA 
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Duplicado 

de 

Certificado 

Final de 

Estudios del 

COBAEM 

 

Planteles: 01 Cuernavaca, 02 Jiutepec, 03 Oacalco, 04 Cuautla, 

05 Amacuzac, 06 Tlaltizapan, 07 Tepalcingo, 08 Tehuixtla, 09 

Atlatlahucan, 10 Santa Rosa 30, 11 Jantetelco, 12 Xochitepec, 

13 Chinameca, 14 Ahuatepec. 

Duplicado de certificado final de estudios $420.00 

 

 

 

EMSAD 01 Valle de Vázquez, 02 Cuentepec, 03 Oacalco, 05 

Hueyapan, 06 Tlacotepec, 07 Jumiltepec, 08 Totolapan, 09 

Michapa, 10 Tlayacapan.  

 

Duplicado de certificado final de estudios $140.00 

Los requisitos para el alumno son: 

1. Solicitud por escrito, firmada. 

2. 2 fotografías tamaño infantil, recientes e iguales, blanco y 

negro, terminado mate, cara y orejas descubierta, sin 

maquillaje, sin barba, sin bigote, fondo blanco y ropa formal. 

3. Recibo de aportación ($420.00 para planteles y $140.00 para 

módulos EMSaD) 

4. Copia del certificado anterior o un documento que contenga 

su matrícula. 

5. Referencia firmada por alumno y tutor. 

Los requisitos para el plantel o módulo EMSaD son: 

1. Oficio dirigido a la Directora General con atención al 

Departamento de Servicios escolares (el oficio debe traer 

matricula y nombre completo). 

2. Requisitos del alumno egresado. 

3. Kardex del alumno firmado y sellado. 

4. Deben pasar primero a Servicios escolares para revisar si los 

requisitos son correctos y entregar en la Dirección 

Académica. 

 

 

 

 

 

  

 

Plazo máximo: 

30 días naturales 

Plazo promedio: 

15 días hábiles 

Escolarizado. 

Sistema EMSAD. 


