
 

Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos Dirección General 
 Departamento de Servicios Escolares 

 CATÁLOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

 
 

 

 

 

 

No. TRAMITE Y 

SERVICIO 
APORTACIÓN REQUISITOS TIEMPO DE 

RESPUESTA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

 

Inscripción o 

Reinscripción 

al COBAEM 

 

 

Planteles: 01 Cuernavaca, 02 Jiutepec, 03 Oacalco y 04 Cuautla. 

Semestral  

Primer semestre         $ 1, 900.00  

Semestral                     $1,400.00  

Para semestres 2,3,4,5 y 6 

 

 

Planteles: 05 Amacuzac, 06 Tlaltizapán, 07 Tepalcingo, 08 Tehuixtla, 

09 Atlatlahucan, 10 Santa Rosa 30, 11 Jantetelco, 12 Xochitepec, 13 

Chinameca, 14 Ahuatepec.  

Semestral 

 Primer semestre $ 1,650.00 

Para semestres 2,3,4,5 y 6 $ 1,250.00 

 

 

EMSAD: 01 Valle de Vázquez, 02 Cuentepec, 03 Oacalco, 05 

Hueyapan, 06 Tlacotepec, 07 Jumiltepec, 08 Totolapan, 09 Michapa, 

10 Tlayacapan. 

Semestral  

Primer semestre $ 530.00  

Para semestres 2,3,4,5 y 6 

  $ 350.00 

A. Para inscripción: El alumno deberá cumplir con la presentación en original para 

cotejo y copia simple legible para expediente, los siguientes documentos: 

a. Acta de nacimiento 

b. Certificado de educación secundaria 

c. Clave Única de Registro de Población (CURP) 

d. Certificado médico que especifique su tipo sanguíneo, si padece 

alergias y enfermedades crónicas 

e. Si el aspirante cursó la educación secundaria en el extranjero deberá 

presentar resolución de revalidación de estudios expedida por la 

autoridad competente 

f. Lista de cotejo de entrega de documentos firmada por el alumno y su 

padre, madre o tutor, y  

g. Carta compromiso firmada por el aspirante y el padre, madre o tutor.  

h. Realizar el trámite administrativo en las fechas establecidas. 

i. Numero de Seguridad Social (IMSS), en caso de contar con él.  

j. Carta de autorización de uso de Imagen. 

k. Carta de autorización para revisión de mochila. 

l. Referencia firmada por alumno y tutor  

m. Voucher Bancario.  

B. Para reinscripción: El alumno tendrá derecho a su reinscripción en el semestre 

inmediato posterior cumpliendo con lo siguiente: 

a. Ser regular, es tener aprobadas el cien por ciento de las UAC en etapa 

ordinaria o regularización.  

b. Alumno que adeude una UAC, una asignatura no curricular y tenga 

derecho a curso remedial.  

c. Realizar el trámite administrativo en las fechas establecidas.  

d. No exceder el plazo máximo para acreditar el plan de estudios. (5 años) 

e. No tener adeudos. 

f. Referencia firmada por alumno y tutor  

g. Voucher Bancario 

 

 

 

 

 

 

Plazo 

máximo: 

1 semana  

Escolarizado Zona I: 

Escolarizado Zona II: 

EMSAD 



 

Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos Dirección General 
 Departamento de Servicios Escolares 

 CATÁLOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
 

No. TRAMITE Y 

SERVICIO 
APORTACIÓN REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA 
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Baja de 

Alumnos del 

COBAEM 

 

 

Planteles: 01 Cuernavaca, 02 Jiutepec, 03 Oacalco, 04 Cuautla, 05 

Amacuzac, 06 Tlaltizapán, 07 Tepalcingo, 08 Tehuixtla, 09 

Atlatlahucan, 10 Santa Rosa 30, 11 Jantetelco, 12 Xochitepec, 13 

Chinameca,14 Ahuatepec. 

Baja definitiva voluntaria $ 250.00 

 Baja Temporal $150.00 

Por reglamento de control escolar  

$100.00 

 

 

EMSAD 01 Valle de Vázquez, 02 Cuentepec, 03 Oacalco, 05 Hueyapan, 

06 Tlacotepec, 07 Jumiltepec, 08 Totolapan, 09 Michapa, 10 

Tlayacapan. 

Baja definitiva voluntaria $ 30.00  

Baja Temporal $ 40.00 

 Por reglamento de control escolar  

$ 20.00 

 

 

 

1. Solicitud por escrito. 

2. Descargar referencia bancaria dependiendo el tipo 

de baja (temporal o definitiva). 

3. Realizar el pago correspondiente en el banco. 

4. Identificación oficial del padre o tutor. 

5. Referencia firmada por alumno y tutor. 

6. Recibo oficial. 

 

 

 

 

 

 

 

Plazo máximo: 1 días 

naturales 

 

Escolarizado. 

Sistema EMSAD. 



 

Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos Dirección General 
 Departamento de Servicios Escolares 

 CATÁLOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
 

No. TRAMITE Y 

SERVICIO 
APORTACIÓN REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA 
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Cambio de 

Plantel o 

turno del 

COBAEM 

 

 

Planteles: 01 Cuernavaca, 02 Jiutepec, 03 Oacalco, 04 Cuautla, 05 

Amacuzac, 06 Tlaltizapán, 07 Tepalcingo, 08 Tehuixtla, 09 

Atlatlahucan, 10 Santa Rosa 30, 11 Jantetelco, 12 Xochitepec, 13 

Chinameca,14 Ahuatepec. 

Cambio de Plantel $ 450.00  

Cambio de Turno $ 450.00 

 

 

 

EMSAD 01 Valle de Vázquez, 02 Cuentepec, 03 Oacalco, 05 Hueyapan, 

06 Tlacotepec, 07 Jumiltepec, 08 Totolapan, 09 Michapa, 10 

Tlayacapan.  

 

Cambio de EMSAD $ 40.00 

1. Registrase en tiempo y forma en la plataforma. 

2. Descargar e imprimir acuse 

3. Esperará la publicación de cambios autorizados y 

presentar en el plantel 

1. Referencia bancaria  

2. Realizar el pago 

3. Recibo oficial de COBAEM  

4. Referencia firmada por alumno y tutor. 

 

Plazo promedio: 

 20 minutos para 

realizar la solicitud El 

informe si procede o 

no, se dará a conocer 

en la Dirección del 

Plantel en el periodo 

estipulado por la 

Dirección del Plantel 

o EMSAD. 

 

20 min. para 

concretar el trámite 

(entrega de la 

aportación) 20 

minutos para 

registrarse en el 

plantel o turno 

destino. 

 

Escolarizado. 

Sistema EMSAD. 



 

Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos Dirección General 
 Departamento de Servicios Escolares 

 CATÁLOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

 

 

No. TRAMITE Y 

SERVICIO 
APORTACIÓN REQUISITOS TIEMPO DE 

RESPUESTA 
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Certificado 

Parcial de 

Estudios del 

COBAEM 

 

 

Planteles: 01 Cuernavaca, 02 Jiutepec, 03 Oacalco, 04 Cuautla, 05 

Amacuzac, 06 Tlaltizapan, 07 Tepalcingo, 08 Tehuixtla, 09 

Atlatlahucan, 10 Santa Rosa 30, 11 Jantetelco, 12 Xochitepec, 13 

Chinameca,14 Ahuatepec. 

Por semestre $ 100.00  

Duplicado (x semestre) $ 150.00 

 

 

 

EMSAD 01 Valle de Vázquez, 02 Cuentepec, 03 Oacalco, 05 

Hueyapan, 06 Tlacotepec, 07 Jumiltepec, 08 Totolapan, 09 Michapa, 

10 Tlayacapan. 

 

Por semestre $ 40.00  

Duplicado (x semestre) $ 60.00 

 

Los requisitos para el alumno son: 

1. Solicitud por escrito, firmada. 

2. Haber solicitado y pagado baja definitiva 

3. 2 fotografías tamaño infantil, recientes e iguales, blanco y negro, 

terminado mate, cara y orejas descubierta, sin maquillaje, sin barba, sin 

bigote, cabello corto o recogido, fondo blanco y ropa formal. 

4. Copia del certificado de secundaria. 

5. CURP. 

6. Copia del acta de nacimiento. 

7. Recibo de aportación ($90.00 por semestre para planteles y $40.00 por 

semestre para módulos EMSaD). 

8. Referencia firmada por alumno y tutor. 

Los requisitos para el plantel o módulo EMSaD son: 

1. Oficio dirigido a la Directora General con atención al Departamento de 

Servicios escolares (el oficio debe traer matricula y nombre completo). 

2. Requisitos del alumno. 

3. Kardex del alumno firmado y sellado. 

4. Deben pasar primero a Servicios escolares para revisar si los requisitos 

son correctos y entregar en la Dirección Académica. 

 

 

 

 

 

 

 Plazo 

máximo: 30 

días naturales 

Escolarizado. 

Sistema EMSAD. 
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No. TRAMITE Y 

SERVICIO 
APORTACIÓN REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA 
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Constancia 

de Estudios 

del COBAEM  

 

Planteles: 01 Cuernavaca, 02 Jiutepec, 03 Oacalco, 04 Cuautla, 05 

Amacuzac, 06 Tlaltizapan, 07 Tepalcingo, 08 Tehuixtla, 09 

Atlatlahucan, 10 Santa Rosa 30, 11 Jantetelco, 12 Xochitepec, 13 

Chinameca, 14 Ahuatepec. 

Con calificaciones $ 150.00  

Sin calificaciones $ 80.00 

 

 

 

Planteles: 01 Cuernavaca, 02 Jiutepec, 03 Oacalco, 04 Cuautla, 05 

Amacuzac, 06 Tlaltizapan, 07 Tepalcingo, 08 Tehuixtla, 09 

Atlatlahucan, 10 Santa Rosa 30, 11 Jantetelco, 12 Xochitepec, 13 

Chinameca. 

Con calificaciones $ 150.00  

Sin calificaciones $ 80.00 

 

 

 

 

 

 

1. Referencia para constancia simple o de 

calificaciones. 

2. Baucher y recibo oficial a Plantel Turno en 

que estudia. 

3. Referencia firmada por alumno y tutor 

 

 

 

 

 

 

 

 Plazo máximo: 7 

días naturales 

 

Escolarizado. 

Sistema EMSAD. 



 

Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos Dirección General 
 Departamento de Servicios Escolares 

 CATÁLOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
 

No. TRAMITE Y 

SERVICIO 
APORTACIÓN REQUISITOS TIEMPO DE 

RESPUESTA 
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Duplicado 

de 

Certificado 

Final de 

Estudios del 

COBAEM 

 

Planteles: 01 Cuernavaca, 02 Jiutepec, 03 Oacalco, 04 Cuautla, 

05 Amacuzac, 06 Tlaltizapan, 07 Tepalcingo, 08 Tehuixtla, 09 

Atlatlahucan, 10 Santa Rosa 30, 11 Jantetelco, 12 Xochitepec, 

13 Chinameca, 14 Ahuatepec. 

Duplicado de certificado final de estudios $420.00 

 

 

 

EMSAD 01 Valle de Vázquez, 02 Cuentepec, 03 Oacalco, 05 

Hueyapan, 06 Tlacotepec, 07 Jumiltepec, 08 Totolapan, 09 

Michapa, 10 Tlayacapan.  

 

Duplicado de certificado final de estudios $140.00 

Los requisitos para el alumno son: 

1. Solicitud por escrito, firmada. 

2. 2 fotografías tamaño infantil, recientes e iguales, blanco y 

negro, terminado mate, cara y orejas descubierta, sin 

maquillaje, sin barba, sin bigote, fondo blanco y ropa formal. 

3. Recibo de aportación ($420.00 para planteles y $140.00 para 

módulos EMSaD) 

4. Copia del certificado anterior o un documento que contenga 

su matrícula. 

5. Referencia firmada por alumno y tutor. 

Los requisitos para el plantel o módulo EMSaD son: 

1. Oficio dirigido a la Directora General con atención al 

Departamento de Servicios escolares (el oficio debe traer 

matricula y nombre completo). 

2. Requisitos del alumno egresado. 

3. Kardex del alumno firmado y sellado. 

4. Deben pasar primero a Servicios escolares para revisar si los 

requisitos son correctos y entregar en la Dirección 

Académica. 

 

 

 

 

 

  

 

Plazo máximo: 

30 días naturales 

Plazo promedio: 

15 días hábiles 

Escolarizado. 

Sistema EMSAD. 
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No. TRAMITE Y 

SERVICIO 

APORTACIÓN REQUISITOS TIEMPO DE 
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Duplicado 

de 

Credencial 

del COBAEM 

 

 

Planteles: 01 Cuernavaca, 02 Jiutepec, 03 Oacalco, 04 Cuautla, 

05 Amacuzac, 06 Tlaltizapán, 07 Tepalcingo, 08 Tehuixtla, 09 

Atlatlahucan, 10 Santa Rosa 30, 11 Jantetelco, 12 Xochitepec, 

13 Chinameca, 14 Ahuatepec. 

Duplicado de Credencial $ 70.00 

 

 

EMSAD 01 Valle de Vázquez, 02 Cuentepec, 03 Oacalco, 05 

Hueyapan, 06 Tlacotepec, 07 Jumiltepec, 08 Totolapan, 09 

Michapa, 10 Tlayacapan.  

 

Duplicado de Credencial $ 30.00 

 

 

 

1. Descarga su referencia de pago 

2. Recibo oficial de COBAEM. 

3. Referencia firmada por alumno y tutor. 

 

 

 

Plazo máximo: 

 

30 días naturales 

 

Plazo promedio: 

 

5 días hábiles 

Escolarizado. 

Sistema EMSAD. 



 

 

 

Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos Dirección General 
 Departamento de Servicios Escolares 

 CATÁLOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
No. TRAMITE Y 

SERVICIO 
APORTACIÓN REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA 
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Asesoría a 

Título de 

Suficiencia 

del COBAEM 

 

Planteles: 01 Cuernavaca, 02 Jiutepec, 03 Oacalco, 04 

Cuautla, 05 Amacuzac, 06 Tlaltizapán, 07 Tepalcingo, 08 

Tehuixtla, 09 Atlatlahucan, 10 Santa Rosa 30, 11 Jantetelco, 

12 Xochitepec, 13 Chinameca, 14 Ahuatepec. 

Asesoría a Título de Suficiencia $120.00  

 

 

 

EMSAD 01 Valle de Vázquez, 02 Cuentepec, 03 Oacalco, 05 

Hueyapan, 06 Tlacotepec, 07 Jumiltepec, 08 Totolapan, 09 

Michapa, 10 Tlayacapan.  

 

Asesoría a Título de Suficiencia $30.00 

 

• La aportación se realiza mediante referencia 

bancaria obtenida en la plataforma del COBAEM, la 

aportación puede realizarse en ventanilla o por 

transferencia electrónica. 

•  

• Formato: Ficha única de solicitud general de 

trámites. 

• Presentarse a las asesorías.  

 

 

 

Plazo máximo:  

30 días naturales  

Plazo promedio:  

1 hora 

Escolarizado. 

Sistema EMSAD. 
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 CATÁLOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
No. TRAMITE Y 

SERVICIO 
APORTACIÓN REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA 
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Examen de 

Apoyo 

(especial para 

alumnos de 

sexto 

semestre) del 

COBAEM 

 

Planteles: 01 Cuernavaca, 02 Jiutepec, 03 Oacalco, 04 

Cuautla, 05 Amacuzac, 06 Tlaltizapán, 07 Tepalcingo, 08 

Tehuixtla, 09 Atlatlahucan, 10 Santa Rosa 30, 11 Jantetelco, 

12 Xochitepec, 13 Chinameca, 14 Ahuatepec. 

 

Examen de Apoyo $100.00  

 

 

 

EMSAD 01 Valle de Vázquez, 02 Cuentepec, 03 Oacalco, 05 

Hueyapan, 06 Tlacotepec, 07 Jumiltepec, 08 Totolapan, 09 

Michapa, 10 Tlayacapan.  

 

Examen de Apoyo $30.00 

• Se habilita el periodo de registro del Examen de 

apoyo. 

• Solo aplica para alumnos de sexto semestre y que 

tenga pendiente 1 materia por aprobar después de 

Ordinario. 

 

• El alumno solicita en servicios escolares su registro 

para el examen 

 

• Baja su referencia, realiza el pago y entrega a 

Servicios Escolares 

 

 

 

Plazo máximo:  

7 días naturales.  

 

Escolarizado. 

Sistema EMSAD. 



 

 

Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos Dirección General 
 Departamento de Servicios Escolares 

          CATÁLOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

 

No. TRAMITE Y 

SERVICIO 

APORTACIÓN REQUISITOS TIEMPO DE 

RESPUESTA 
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Asesoría a 

Extraordinaria 

del COBAEM 

 

Planteles: 01 Cuernavaca, 02 Jiutepec, 03 Oacalco, 04 

Cuautla, 05 Amacuzac, 06 Tlaltizapán, 07 Tepalcingo, 08 

Tehuixtla, 09 Atlatlahucan, 10 Santa Rosa 30, 11 Jantetelco, 

12 Xochitepec, 13 Chinameca,14 Ahuatepec. 

 

Asesoría a Extraordinaria $ 75.00  

 

 

 

EMSAD 01 Valle de Vázquez, 02 Cuentepec, 03 Oacalco, 05 

Hueyapan, 06 Tlacotepec, 07 Jumiltepec, 08 Totolapan, 09 

Michapa, 10 Tlayacapan.  

 

Asesoría a Extraordinaria $ 30.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Se habilita el periodo de asesorías, este trámite se 

realiza en los periodos señalados en el Calendario 

Escolar vigente. 

• Ingresa a la página de COBAEM para descargar la 

referencia bancaria y procede a realizar el pago.  

• Se presenta a tomar sus asesorías extraordinarias. 

 

 

 

 

 

 

Plazo máximo: 7 

días naturales  

Escolarizado. 

Sistema EMSAD. 
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 CATÁLOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
 

No. TRAMITE Y 

SERVICIO 

APORTACIÓN REQUISITOS TIEMPO DE 

RESPUESTA 
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Ingreso por 

Reconocimiento 

de Estudios del 

COBAEM 

 

 

Planteles: 01 Cuernavaca, 02 Jiutepec, 03 Oacalco, 04 

Cuautla, 05 Amacuzac, 06 Tlaltizapán, 07 Tepalcingo, 08 

Tehuixtla, 09 Atlatlahucan, 10 Santa Rosa 30, 11 Jantetelco, 

12 Xochitepec, 13 Chinameca,14 Ahuatepec. 

Por reconocimiento de Estudios  

$ 250.00  

 

 

EMSAD 01 Valle de Vázquez, 02 Cuentepec, 03 Oacalco, 05 

Hueyapan, 06 Tlacotepec, 07 Jumiltepec, 08 Totolapan, 09 

Michapa, 10 Tlayacapan.  

Por reconocimiento de Estudios  

$ 70.00 

1. Constancia de estudios 

2. Formato de Portabilidad o Certificado parcial de estudios (Legalizado 

por el Gobierno del Estado de procedencia) en original y 2 copias (de no 

contar con ella, el tutor y el aspirante firmaran prórroga para entrega 

en la fecha estipulada por las autoridades, si no causa baja). 

3. Mapa curricular o Programa de estudios. 

4. Certificado de secundaria en original y 2 copias. 

5. Acta de nacimiento en original y 2 copias. 

6. CURP en original y 2 copias. 

7. Credencial de elector del padre o tutor, en original y 2 copias. 

8. Comprobante de domicilio reciente, con código postal, en original y 2 

copias 

9. Certificado médico, que especifique su tipo sanguíneo, si padece 

alergias y enfermedades coránicas, en original y dos copias. 

10.  Numero de seguridad social (IMSS) o formato de no aceptación del 

seguro facultativo. 

11.  Carta de buena conducta emitida por la escuela de procedencia, 

original y 2 copias (de no contar con ella, el tutor y el aspirante 

firmaran carta condicionada) 

12.   Aportación. 

 

 

 

Plazo máximo: 

 

15 días naturales 

 

Plazo promedio: 

 

5 días. 

Escolarizado. 

Sistema EMSAD. 
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 CATÁLOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
 

No. TRAMITE Y 

SERVICIO 

APORTACIÓN REQUISITOS TIEMPO DE 

RESPUESTA 
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Solicitud de 

Ficha de Ingreso 

al COBAEM 

 

 

Planteles: 01 Cuernavaca, 02 Jiutepec $ 470.00. 

 03 Oacalco, 05 Amacuzac, 08 Tehuixtla $400.00. 

Planteles 04 Cuautla, 06 Tlaltizapán, 07 Tepalcingo, 09 

Atlatlahucan, 10 Santa Rosa 30, 11 Jantetelco, 12 

Xochitepec, 13 Chinameca,14 Ahuatepec. 

 $270.00 

 

 

 

EMSAD 01 Valle de Vázquez, 02 Cuentepec, 03 Oacalco, 05 

Hueyapan, 06 Tlacotepec, 07 Jumiltepec, 08 Totolapan, 09 

Michapa, 10 Tlayacapan.  

$ 140.00 

Este trámite se inicia realizando un pre-registro en la página del 

COBAEM www.cobaem.edu.mx sección Admisión en donde se 

solicitan datos personales y académicos del alumno, al final 

debe de obtener la impresión del pre-registro que especifica:  

• Documentos requeridos para el registro 

• Número de cuenta para realizar la aportación 

• Horario y día en que puede presentarse el aspirante al Colegio 

para realizar el registro. 

Una vez que ya se realizó el pre-registro, deberá de acudir al 

Plantel o EMSAD solicitado, a realizar el trámite con la siguiente 

documentación: 

 Una vez realizado el pre-registro debe acudir al Plantel/Emsad a 

realizar el trámite con los documentos siguientes: 

• Copia de acta de nacimiento legible 

• CURP 

• 2 fotos infantiles en blanco y negro  

• Ficha de pago 

• Referencia firmada por alumno y tutor. 

• Ficha única de solicitud  

 

 

 

 

 

Plazo máximo: 

 15 días naturales  

 

Plazo promedio: 

 2 horas 

Escolarizado. 

Sistema EMSAD. 
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No. TRAMITE Y 

SERVICIO 

APORTACIÓN REQUISITOS TIEMPO DE 

RESPUESTA 
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Ingreso por 

Revalidación o 

Equivalencia de 

Estudios del 

COBAEM 

 

 

Planteles 01 Cuernavaca, 02 Jiutepec, 03 Oacalco, 04 

Cuautla, 05 Amacuzac, 06 Tlaltizapán, 07 Tepalcingo, 08 

Tehuixtla, 09 Atlatlahucan, 10 Santa Rosa 30, 11 Jantetelco, 

12 Xochitepec, 13 Chinameca,14 Ahuatepec. 

 Escuela Pública $ 50.00 

 Escuela Privada $ 150.00  

 

 

 

EMSAD 01 Valle de Vázquez, 02 Cuentepec, 03 Oacalco, 05 

Hueyapan, 06 Tlacotepec, 07 Jumiltepec, 08 Totolapan, 09 

Michapa, 10 Tlayacapan.  

Escuela Pública $ 30.00  

Escuela Privada $ 40.00 

1. Constancia de estudios 

2. Formato de Portabilidad o Certificado parcial de estudios (Legalizado 

por el Gobierno del Estado de procedencia) en original y 2 copias (de 

no contar con ella, el tutor y el aspirante firmaran prórroga para 

entrega en la fecha estipulada por las autoridades, si no causa baja). 

3. Mapa curricular o Programa de estudios. 

4. Certificado de secundaria en original y 2 copias. 

5. Acta de nacimiento en original y 2 copias. 

6. CURP en original y 2 copias. 

7. Credencial de elector del padre o tutor, en original y 2 copias. 

8. Comprobante de domicilio reciente, con código postal, en original y 

2 copias 

9. Certificado médico, que especifique su tipo sanguíneo, si padece 

alergias y enfermedades coránicas, en original y dos copias. 

10.  Numero de seguridad social (IMSS) o formato de no aceptación del 

seguro facultativo. 

11.  Carta de buena conducta emitida por la escuela de procedencia, 

original y 2 copias (de no contar con ella, el tutor y el aspirante 

firmaran carta condicionada) 

12.   Aportación. 

 

 

 

 

Plazo máximo: 

 

15 días naturales 

 

Plazo promedio: 

 

5 días. 

Escolarizado. 

Sistema EMSAD. 



 

 
Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos Dirección General 

 Departamento de Servicios Escolares 
 CATÁLOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

 

 

No. TRAMITE Y 

SERVICIO 

APORTACIÓN REQUISITOS TIEMPO DE 

RESPUESTA 
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Regularización 

por Comisión de 

Asuntos 

Académicos del 

COBAEM 

 

Planteles 01 Cuernavaca, 02 Jiutepec, 03 Oacalco, 04 

Cuautla, 05 Amacuzac, 06 Tlaltizapán, 07 Tepalcingo, 08 

Tehuixtla, 09 Atlatlahucan, 10 Santa Rosa 30, 11 Jantetelco, 

12 Xochitepec, 13 Chinameca,14 Ahuatepec. 

 

 Regularización por Comisión de Asuntos Académicos 

$1120.00 

 

 

 

EMSAD 01 Valle de Vázquez, 02 Cuentepec, 03 Oacalco, 05 

Hueyapan, 06 Tlacotepec, 07 Jumiltepec, 08 Totolapan, 09 

Michapa, 10 Tlayacapan. Escuela Pública $ 30.00 Escuela 

Privada $ 40.00 

 

Regularización por Comisión de Asuntos Académicos $50.00 

 

 

 

1. Solicitud por escrito, firmada, dirigida a la Mtra. 

Karla Aline Herrera Alonso, Directora General. 

2. Kardex 

3. Referencia bancaria  

4. Recibo oficial de COBAEM.   

5. Referencia firmada por alumno y tutor. 

 

 

 

 

Plazo máximo: 

15 días naturales 

 

Plazo promedio: 

1 hora 

Escolarizado. 

Sistema EMSAD. 



 

Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos Dirección General 
 Departamento de Servicios Escolares 

 CATÁLOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
 

No. TRAMITE Y 

SERVICIO 

APORTACIÓN REQUISITOS TIEMPO DE 

RESPUESTA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15 

 

 

 

 

 

Curso Remedial 

para Examen 

Especial del 

COBAEM 

 

Planteles 01 Cuernavaca, 02 Jiutepec, 03 Oacalco, 04 

Cuautla, 05 Amacuzac, 06 Tlaltizapán, 07 Tepalcingo, 08 

Tehuixtla, 09 Atlatlahucan, 10 Santa Rosa 30, 11 Jantetelco, 

12 Xochitepec, 13 Chinameca,14 Ahuatepec. 

Curso Remedial para Examen Especial. 

(grupos de 1 a 5 alumnos)  

$680.00 

 (grupos de 6 en adelante) 

 $520.00 

 

 

EMSAD 01 Valle de Vázquez, 02 Cuentepec, 03 Oacalco, 05 

Hueyapan, 06 Tlacotepec, 07 Jumiltepec, 08 Totolapan, 09 

Michapa, 10 Tlayacapan. 

Curso Remedial para Examen Especial. 

(grupos de 1 a 5 alumnos) $680.00  

(grupos de 6 en adelante) $520.00 

 

 

 

 

 

• La aportación se realiza mediante referencia 

bancaria obtenida en la plataforma del COBAEM, 

la aportación puede realizarse en ventanilla o por 

transferencia electrónica. 

 

• Presentarse a su curso remedial.  

 

 

Plazo máximo:  

 

30 días naturales  

 

Plazo promedio: 

 

 1 hora. 

Escolarizado. 

Sistema EMSAD. 


